ADATVEDELMI ES ADATKEZELEST SZABALYZAT

Az Aron Héaz Kft. (székhely: 1222 Budapest, Nagytétényi Gt 60. nyilvantartva a Févarosi Torvényszék
Cégbirosagan 01-09-936918 cégjegyzékszam alatt, statisztikai szadmjel: 22637877-4332-113-01,
adoszam: 22637877-2-43), mint adatkezelé — a tovabbiakban Adatkezel6 — az Europai Unio 679/2016
szamu Altalanos Adatvédelmi Rendelete - a tovabbiakban: GDPR - alapjan az alabbi szabalyzatot
alkotja

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat hatalya

A jelen szabalyzat az Adatkezelé miikodése soran tudomasara jutott adatok kezelésére, tovabba ezen
adatok védelmére terjed ki annak érdekében, hogy az adatkezeld mindazok maganszférajat tiszteletben
tartsa, akik a szamara adatot adnak at.

Il. FOGALMAK

2.1. Kapcsolodé fogalmak:

Adatkezelés: Miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelo: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés
céljait és eszkodzeit az unidés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo  kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat
kezel.

Személyes adat: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett””) vonatkozo

barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Adatvédelmi incidens: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzéaférést eredményezi, amely megfeleld ¢és kell6 ideji



intézkedés hidnyéaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kéarokat okozhat a
természetes személyeknek.

Feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (székhely: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22. C., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu)

III. TAJEKOZTATAS

3.1. Tajekoztatjuk az {lgyfeleinket, hogy az Adatkezeld a tevékenysége soran adatkezeléshez
kapcsolddoan sziikségszeriien adatfeldolgozo (konyveld) tevékenységét veszi igénybe:

- Adatfeldolgozo: Book Side Kft. (székhely: 1143 Budapest, Hungaria korat 92-94. 1/8.,
nyilvantartva a FOvarosi Torvényszék Cégbirosagan 01-10-041004 cégjegyzékszam alatt,
statisztikai szamjel: 23998429-8299-113-01, addszam: 23998429-2-13, képviseli: Szabd Laszlo
Imre tigyvezetd) — a tovabbiakban Adatfeldolgozo.

Az adatfeldolgozoi tevékenység alapja az Adatkezeld és az Adatfeldolgozo altal irdsban megkotott
szerzddés, amelyben rogzitésre keriil Adatkezeld mely adatokat adja 4t és azokkal Adatfeldolgoz6 milyen
tevékenységet végez.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld dontése alapjan minden személyes adatot visszajuttat az adatkezeldnek
vagy torol, torli a meglévé masolatokat, egy kivétellel, ha a tagallami vagy az unids jog az adatok
tarolasat irja eld.

Az adatfeldolgoz6 eldsegiti és lehetdvé teszi az adatkezeld altal vagy az altala megbizott ellendr
segitségével végzett auditokat, helyszini vizsgalatokat.

Amennyiben az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozo segitségét veszi igénybe, ugy 6ra ugyanazok a
kotelezettségek vonatkoznak, mint amelyek eredetileg a szerzddés altal 1étrejottek az adatfeldolgozo €s az
adatkezeld kozott.

3.2. Adatkezelonél a GDPR 37. cikke alapjan adatvédelmi tisztviseld kinevezésére nem keriil sor.
3.3. Adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseit levélben postai uton az Aron Haz Kft. 1044 Budapest, Vaci
ut 81. cimre, vagy elektronikus levélben az info@aronhaz.hu e-mail cimre kiildheti meg, amelyre valaszt

a levél megérkezeését kovet 30 napon beliil adjuk meg a valaszt.

3.4. Adattovabbitas:
Adatkezeld kizarolag az Europai Gazdasagi Térségen kiviilre nem tovabbit adatokat.

Amennyiben az adattovabbitds az Europai Gazdasagi Térségen kiviilre is torténne, ugy azt kizarolag
olyan orszag részére, ahol az érintettek adatvédelmi joga, a védelem szintje az Eurdpai Gazdasagi Térség
eldirasival legalabb megegyezd mértékii.

IV. ADATKEZELES CELJA, JOGALAPJA ES IDOTARTAMA

4.1. Az adatkezeld az alabbi célokbodl végez adatkezelést:



a. az eértékesitési tevékenység ¢és szolgalgaltatas nyljtasahoz kapcsoldd tigyfélkapcesolat
fenntartasa céljabol,

b, lehetséges tligyfelek szamara marketingtevékenység,

¢, munkavallalok és palyazok adatainak kezelése (kiilon szabalyzatban meghatarozott feltételekkel),

d, szerzddéses partnerek kapcsolattartdi adatainak kezelése a szerz0dés teljesitése céljabol,

e, igyfelek megrendeléseinek teljesitése,

f, vagyonvédelem, személyi biztonsag és

g, torvényben meghatarozott kitelezettség teljesitése céljabol.

4.2. Adatkezelés jogalapja, illetve az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapja

- GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pont: érintett hozzajarulasa

- GDPR 6.cikk (1) bekezdés b) pont: szerzddés teljesitéséhez sziikséges

- GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont: jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
- GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pont: jogos érdek

Az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapja:

a, a szamviteli jogszabalyoknak megfeleld szamlat kiallitasa: jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pont

b, kapcsolattartas: jogalap (a partnerek munkavallaloinak adatai esetében az adatkezelés) jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont. Az adatkezeld jogos érdeke: lizletmenet folytonossag.

¢, munkavallalok adatainak kezelése: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), ¢) pontok.

d, szerzédéses partnerek adatainak kezelése: jogalap GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

e, marketing tevékenység: jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont.

Marketing tevékenység céljabol facebook oldal is tizemel, azonban 6nallo adatbazis létrehozésa,
profilalkotas nem torténik.

f, on-line regisztracio jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont

0, biztonsagi kamera iizemeltetése jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont. Az adatkezeld jogos
érdeke: vagyonvédelem, munkavallalok esetében a Munka térvénykonyvében meghatarozott
munkaltatoi jogos érdek.

Az ¢érintett személyes adatainak jogos érdek alapjan torténd kezelése esetén érdekmérlegelést végez az
Adatkezeld, melynek soran:

a, beazonositja és rogziti a jogos érdeket,

b, beazonositja és rogziti az érintett érdekeit és jogait

c, sziikségesség €s aranyossag, a célhoz kotottség, adattakarékossag, korlatozott tarolhatdsag elve
alapjan mérlegel és

d, tajékoztatja az érintettet az érdekmérlegelésrol.

Az érintettnek tiltakozasi joga van, mely alapjan az Adatkezel6 személyes adatot nem kezeli tovabb,
kivéve ha az adatkezelést kényszeritd ok indokolja (pl. munkaviszonnyal 0sszefiiggésben sziikségszeriien
kezelendd adatok esetén).

Nem all fenn kényszerité indok direkt marketing esetén, tiltakozas esetén az adatokat tordlIni kell. (Direkt
marketingbe tartoznak azok a reklamok, amelyek kozvetleniil keresik meg potencidlis tligyfeleiket. Ez
torténhet elektronikus tuton, telefonhivéssal, postan keresztiil stb. Minden egyes moédszerre specidlis
szabalyok is érvényesek. Az érintett itt a reklam cimzettje lesz, azaz az a személy, akihez a reklam eljut,
illetve iranyul. Az érintett személyes adatait pl. egy honlap vagy webaruhaz tizemeltetdje kezelheti.)




4.3. Adatkezelés idGtartama:

A szamlak, illetve az annak kiallitdsanak alapjaul szolgald okiratok legalabb 8 évig megorzésre keriilnek
a jogi kotelezettségek teljesithetdsége érdekében.

A munkaviszony alapjaul szolgél6 iratok 50 évig keriilnek megdrzésre.

Az Adatkezel6 altal kapcsolattartas céljabol kezelt adatok az utolso kapcsolattartast kovetd 1 év elteltével
kertilnek torlésre.

Az egyes szerzOdéses kotelezettseégek teljesitése korében keletkezett adatok 5 évig keriilnek megdrzésre.

4.4. Erintetti jogok:
Az egyes ¢érintett személyeknek az alabbi jogai vannak a személyes adataikhoz kapcsoldddan:

a, hozzaférési jog (adatok megismerése, az a tény, hogy torténik-e adatkezelés),

b, amennyiben egy adat elavult vagy helytelen, ennek kiigazitasa,

c, torlés (kizarolag a hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén),

d, az adat kezelésének korlatozasa,

e, a személyes adatok direkt marketing célokra valé hasznélatdnak megtiltasa,

f, személyes adatainak harmadik személy szolgaltatd szamara torténd atadasa, vagy ennek
megtiltasa,

0, barmely az adatkezel6 altal kezelt személyes adatr6l masolat kérése vagy

h, tiltakozas a személyes adat hasznalata ellen.

V. ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatkezeld egy esetleges adatvédelmi incidens esetén a jogszabdlyban, tovabbéa az Adatkezeld altal
elfogadott adatvédelmi incidenskezelési szabalyzatban foglaltak szerint jar el, amelynek sordn az
adatvédelmi incidens tudomaséra jutasat kovetd 72 oran belill jelenti az esetet a feliigyeleti hatosagnak,
illetve az érintettnek.

Ezt kdvetden az Adatkezeld mindent megtesz annak érdekében, hogy az adatvédelmi incidens alapjat ado
helyzetet megsziintesse, helyreallitsa. Ezek eredményérdl az érintettet a lehetd leggyorsabban tajékoztatja.

Az adatvédelmi incidenssel, illetve altaldban az adatkezeléssel Osszefiiggésben az érintett a felligyeleti
hatdsag részére panaszt nyudjthat be, amely a panaszrol dontést hoz. A feliigyeleti hatdsag dontésével
szemben birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezhetd.

VI. NYILVANTARTAS

Az Adatkezeld a GDPR ¢és a kapcsolodod jogszabédlyok vonatkozd rendelkezései alapjan az alabbi
nyilvantartasokat vezeti:

A, Adatkezelések nyilvantartasa
Tartalma:
- sorszam
- tevékenység



- kezelt adatok
- adatkezelési cél
- adatkezelési jogalap
- tarolas modja ¢€s ideje
- adatkezeld neve és elérhetdsége
- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége
- adattovabbitas, cimzettek
- technikai és szervezési intézkedések
az adatkezelés nyilvantartasat tevékenységenként kiilon kell vezetni.

B, Az adattovabbitas nyilvantartasa
Tartalma:
- sorszam
- datum
- cimzett
- harmadik orszagba torténd adattovabbitas
- személyes adatok kore
- adatkezelés, -feldolgozas célja
- adatkezelés, -feldolgozas jogalapja
- adatkezeld neve ¢és elérhetdsége
- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége
- technikai és szervezési intézkedések
- adattorlésre eldiranyzott hataridd
- jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatok (pl. konyvvizsgald kamarai azonositdja)

C, Adatkezelés megsziintetésének nyilvantartasa
Tartalma:

- sorszam

- kérelem idépontja

- érintett neve, azonositd adata

- kérelem tartalma

- intézkedés megnevezése

- intézkedés datuma
- adatkezeld neve és elérhetdsége
- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége

D, Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
Tartalma:

- sorszam

- incidens ideje

- incidens megnevezése

- érintettek kore

- érintett személyes adatok

- incidens hatésa

- intézkedések
- adatkezeld neve €s elérhetdsége
- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetsége

E, Erintetti és hatésagi megkeresések és az arra adott vilaszok nyilvantartisa
Tartalma:
- sorszam
- megkeresés targya ¢s ideje
- érintettek kore
- érintett személyes adatok



- intézkedések
- adatkezel6 neve és elérhetdsége
- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége

F, Az ,eltévedt” adatok, megkeresések nyilvantartasa
Tartalma:
- sorszam
- beérkezés ideje
- kérelem targya
- intézkedés (pl. visszakiildés)
- adatkezelO neve ¢és elérhetdsége
- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetosége

G, Elézetes adatvédelmi hatasvizsgalat nyilvantartasa
Tartalma:

- sorszam

- hatasvizsgalat ideje

- miiveletek leirdsa, adatkezelési cél, jogos érdek

- szlikségesség, aranyossag vizsgalata

- kockéazatok elemzése, kezelése
- adatvédelmi tisztviseld neve é€s elérhetésége
- adatvédelmi tisztviseld véleménye

Budapest, 2018. 05. ho 25. napjan

Aron Haz Kft.
(Képviseli: Tarké Miklos ligyvezetd)
Adatkezeld



